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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAQ DE SERVICOS
INTRODUCAD

Art. 1°- O presente regulamento de compras e contratagdo de servigos pela organizagio da
sociadade civil, denominada Grupo Assistencial as Meminas e Adolescentes — GAMA, aplica-se
especialmente para aquelas realizadas com Recursos Publicos recebidos por forga de instrumentos
de convénios ¢ congdnerss.,

Pardgrafo Primeiro — As compras serdn centralizadas na area admimistrabiva-financeira,
subprdina a direloria e conselho fiscal.

DAS COMPRAS
Definigan:

Art. 2°= Para fins do presente regulamento, consider-se compra toda a aquisigio remunerada de
materials de consumo prestagio de servigos ¢ bens permanenies para suprir 2 organizagdn com
materigis necessarios o desenvolvimento de soas atividades,

Art, 3% O procedimento de compras compreends o cumpnmento das etapas a seguir
aspecificadas:
. Requisigio de compras

11 Selegio de fornecedores

O Solicitagio de orgameantas;

IV, Apuragio da melhor oferta
Y. Emissio do pedide de compra

Art, 4%- O progedimento de compras terd inicio com o recebimento da requisigiio de compra,
pracedida de verificacdo pelo requisitante de corresponder a item previsto no oreamento a que se
referir e gue devera conter as seguintes informagdcs:

[ Chianfidede a ser adoguinidi;
Il Renime di compra: roting ou urgent;
Nl Informagies especiais sobre a compra,

Art. 5°- Considern-se de urgéncia a aquisiciio de matenial ou hem, com imediata necessidade de
utilizacio ou oo atendimento que 5 2Erar Prejuizo ol COmPrometcr 4 scEurangs de possoas,
obras, 3ervigos € equipamentos.

§ 1° = O setor requisitante devera justificar a necessidade de adguimr o malenal ou bem em regime
de urgencia .
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§ 2% - O setor administrativo/financeiro podera dar av procedimento de compras o regime de
totina, caso conclua nlo estar caraclerizada a sitwacio de urgéncia, devendo informar o
requisitante dessa decisio.

Art. 6°~ O Admuinistratvo/Operacional devera selecionar cnteriosamente os formecedores que
participarao da concorréncia, considerando idoneidade, qualidade ¢ menor custo, além da garantia
de manulengdo, reposigao de peyas, assisténcia téenica ¢ atendimento de urgéncia, quando for o
Caso,

Paragrafo tnico - P’ara fins do disposto no “caput™ deste artigo. considera-sc menor custo aquele
que resulta da venificagie ¢ comparagdo do somatorio de fatores utilizados para determingr o
menor prego avaliado, que além de termos monetanos, encerram um peso relative para & avahiagio
das propostas envolvendo, entre outros, 0§ seguinies aspectos:

| - Custos de transportcs scguro até o local de entrega,

[l - Forma d¢ pagamento;

Il  Prazo de entrega;

[V - Facilidade de entrega nas unidades:

V — Agilidade na entrega nas unidades,

V1 - Credibilidade mercadologica da empresa proponente;
V11 - Disponubilidade de servigos:

VI - Quantdade ¢ quahdade do produto;

[X — Assisténcia téonica.

X — Garantia dos produtos

Art, 7% () processo de selegdo compreenderd a cotagdo entre os fornecedores devera ser feita da
seguinte forma:

§ 1°- Compras com valor acima de RS 2.000,00 (Dois mn] rewis) - minimo de 03 (trés) cotagdes de
diferentes fornecedores, obtidas por meio de pesquisa de mercado, por telefone ou e-mail,

§ 2°- Para as compras realizadas em regime de urgéneia serdio feitas cotagoes, por meio de telefone
ou e-mail, independentemente do valor.

§ 3% Quando nio for possivel tealizar o numero de cotagdes estabulecide no presente arligo. a
Dirctoria podera autorizar a compra com 0 numero dé cotagdes que houver, mediante justificativa
escrita,

Art. 8% A melhor olenta sera apurada considerando-se os critérios contidos no ant. 6 e seu
paragrafo umco do presente regulamento ¢ sera apresentada a Dirctoria ¢ ou coordenadora da
associagdo, a quem competird, cxclusivamente, aprovar a realizagio da compra

Art. 9° - Apds aprovada a compra, o admimstrativo/linanceiro informara aos requisitantes e
fornecedores.

Art, 10- O Pedido de Compra corresponde ao contrato formal efetuado com o fornecedor e encerra
o procedimento de compras, devendo representar ficlmente todas as condigdes em que fo

realizada a negociagio W@}E :
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Art, 11 - O recebimento dos bens e materians sera realizado pela unidade compradora, responsavel
pela conferéneia dos mateniais, consoante s especificagdes contidas no pedido de compra ¢ ainda
pelo encaminhamento imediato da Nota Fiscal ou Documente Comprobatorio ao  setor
administrativo/financeiro.

Das compras e despesas de pequena valor:

Art. 12 — Para fins do presente Regulamento. considera-se compra de pequeno valor 4 aquisigio
de materiais de consumo ou outras despesas devidamente justificadas cujo valor ofal niio
ultrapassem os valores determinados nas diretrizes da Presidéncia

Art. 13 — As compras ¢ despesas de pequeno valor estdo dispensadas do cumpnimento das ctapas
definidas neste regulamento.

Art. 14 — As compras ¢ despesas de pequeno valor serdio de respunsabilidade da diretoriu € ou
coordcnadora scguindo as dirctrizes pre-estabelecidas pela presidéncia com os seguintes dados:

[ — Toda nota fiscal de compras ou servigos devera estar cm nome da entidade. constar enderego
completo, CNPJ, estar com data e ano, bem como. constar quantidade, valor unitano, valor total ¢
Sem rasuras,

Il Nos servigos de transporte de passeio, solicitar a empresa que quando for emitir a nota fiscal
desereva no corpoe da nota o destine do passeio e a quantidade de criancas/adolescentes;

[T — As notas fiscais devem cer de acordo com a sua finalidade. ou sgja, compra de
mercadonas/produtos deverdo ser emitidas por empresas que possuem notas de vendas, Para as
contratagdes de scrvigos deverdo ser emitidas notas de Prestagéo de Servigos.

Art, 15 — A compra de matenais de consumo abaixo do valor de RS 2.000,00 (Dois mil reais)
fornecidos com exclusividade por um unico fornecedor esta dispensada das ctapas definidas nos
icrsos 1T e 1T do Art 3 do presente Regulamento.

§ 1°- A condigéio de fomecedor exclusivo sera atestada pelo setor administrativorlinanceiro com
base no referido “caput” deste artigo ¢ aprovada pela diretoria da entidade.

Art, 16 - Para fins do presente Regulamento considera-se servigos toda atividade destinada a obler
determinada utilidade de interesse da orgamzagio, por meio de processo de terceirizagho, lais
como: conserto, instalagdo. montagem, operagdo, conservagdo, reparacéio, adaptagédo, manutengio,
transporte, locagio de bens, publicidade, consultoria, assessoria, hospedagem. alimentagiio,
servigos técnicos especializados, producdo de eventos esportivos, servigos graficos, bem como
obras civis, englobando conslrugdo, reforma, recuperagdoe ou ampliagéo.

Art. 17 - Aplicam-sc a contratagiio de scrvigos. no que couber, fodas as regras estabelecidas nos
artigos “das compras” do presente Regulamento, com excegiio dos servigos técnicos-profissionais
especializados que ficam dispensados da exigéneia estabelecida no art. 7 do presente regulamento.
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Dos servigos Técnicos-Profissionais Especializados:

Art. 18 — Para fins do presente regulamento, consideram-se servigos (éenicos-profissionais
especializados os trabalhos relativos a:

I - Capacitagdo ¢ formagio continuada dos profissionals:
IT - Area que envolve as atividades de atuagio do GAMA, como por exemplo: palestrantes.

Art. 19 -« A diretona deverd selecionar cnterosamente o prestador de servigos técnicos-
profissionais especializados. que devera ser pessoa juridica, considerando a doneidade, a
experiéneia ¢ a especializagdo do contratado, dentro da respectiva arca.

Art. 200 — Os cusos omissos ou duvidosos na inferpretagdo do presente regulamento scrdo
resolvidos pela diretona. com base nos principios gerais de administragiio

Art. 21 - Os valores estabelecidos no presente regulamento serfio revistos e atualizados pela

diretona, se ¢ quando necessano,

Fartura, 22 de agosto de 2022,
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Viviane M. Mendel Furtado
Presidente
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